REGULAMENTO INTERNO

O Regulamento Interno deste Externato destina-se a estabelecer o conjunto de normas e
procedimentos que envolve toda a Comunidade Educativa.

O mesmo visa facilitar a organizacao interna e proporcionar, em ambiente sauddvel, o
desenvolvimento e as aprendizagens dos nossos alunos.

I - NATUREZA E OBJETIVOS

A) Designado por: “Nova Oeiras Estabelecimento de Ensino Particular, Lda”
Sede: Alameda Conde de Oeiras n? 47, 2780-134 Oeiras

Email: novaoeiras@sapo.pt

Site: www.externatonovaoeiras.pt

Valéncias: Creche (sala de 1 ano e de 2 anos), Pré-escolar e 12 Ciclo.

B) O Externato Nova Oeiras tem como objetivo a educa¢dao da crianca como um ser
Unico, proporcionando-lhe uma educagdo para que se torne:

Cidadao livre, responsavel, auténomo e solidario.

Possuidor de um espirito democratico e pluralista.

Respeitador dos outros, das suas ideias e culturas.

Capaz de uma reflexdo consciente sobre valores espirituais, estéticos, morais e civicos.

Q) Estes objetivos implicam um trabalho de equipa por parte de todos os intervenientes
da Comunidade Educativa.

Il- ORGANIZAGAO DO EXTERNATO

O Externato Nova Oeiras possui um conjunto de documentos que orientam as linhas gerais do
processo educativo:

A) PROJETO EDUCATIVO

O Projeto Educativo é a sintese de atividades e concecdes e linha orientadora da acdo
educativa nas vertentes didatica, ética e cultural; documento que se destina a assegurar a
coeréncia e a unidade da ac¢do educativa do Externato e reforcar a construcdo de igualdade
de oportunidades de sucesso educativo para todos os alunos. O mesmo foi elaborado por
todos os intervenientes da acdo educativo.
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B) REGULAMENTO INTERNO

C) CALENDARIO DE ATIVIDADES

Elaborado para cada ano letivo de acordo com o Projeto Educativo e pelo Conselho de

Docentes.

D) NORMAS DE FUNCIONAMENTO

1. CONDICOES DE ADMISSAO

vi.

vii.

viii.

O Externato admite criancas a partir dos doze meses, até ao 42 ano de
escolaridade.

. Os precos da matricula, mensalidades, refei¢cdes, transportes e extraordindrios

ndo sofrem altera¢des durante todo o ano escolares, a ndo ser em caso de
for¢ca maior.
O Externato esta aberto todo o ano, com excecdo da primeira quinzena de
Agosto e feriados nacionais. O ano letivo decorre de Setembro a Junho. Na
12 quinzena de Julho faz-se praia. Na 22 quinzena poderdo decorrer atividades
diversas.
Os pagamentos serdo efetuados de 1 a 10 de cada més, na Secretaria do
Externato. No caso desse prazo ser excedido, os pagamentos devidos serdo
acrescidos de 30%. Seja pontual no pagamento.
Em caso algum sera reembolsado o valor da matricula ja paga. De igual modo,
ndo serd devolvido o valor respeitante a mensalidade, caso algum aluno saia
no decorrer do més.
No ato da matricula serd entregue na Secretaria a documentacdo seguinte:

Boletim de inscri¢do

Cartao unico

Boletim individual de satude (atualizado)

3 Fotografias (tipo passe)

As inscricOes serdo feitas no més de abril para os alunos que frequentam o
Externato, e em maio para os novos alunos. No valor da inscri¢do, encontra-se
incluido o Seguro Escolar.

Os pedidos para reunides, quer com a Direcdo ou professores devem ser
marcadas com 48 horas de antecedéncia, na secretaria ou pelo telefone.

2. HORARIO E CALENDARIO ESCOLAR

O Externato abre as 7:30 e encerra as 19:30. Das 17:00 as 18:30 sera cobrado o
primeiro prolongamento. Das 17:00 as 19:30, hora de fecho, o segundo. A
partir das 19:30 cada 30 minutos tera um custo de 8.00 €. Todas as criangas
das classes infantis tém de entrar até as 9:30. Caso a crianca tenha justificacao
para entrar mais tarde, tal deve ser comunicado a escola, na véspera ou no
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vi.
vii.

viii.

préprio dia até as 9h30m, para se poder contar com a sua refei¢cdo, caso ndo o
faca, ndo contaremos com o seu almoco.

. Horario da Secretaria- 10.30 horas as 13.00 horas e das 15.00 horas as 19.30

horas.
Os pais entregam os seus filhos a vigilante que se encontra no recreio coletivo
até as 9:00, altura em que os alunos serao entregues a responsavel da sala.
Depois desta hora é expressamente proibido perturbar o funcionamento das
aulas e serdo marcadas faltas a partir das 9:15 horas, aos alunos que ndo se
encontrem nas mesmas.
Dias de encerramento no ano letivo 2018/2019:

- 24, 26 e 31 de dezembro e 2 de janeiro

- 8 de fevereiro ( 32 feira de Carnaval)

- 13 de junho

- Primeira quinzena de agosto ( de 1/08 inclusive a 16/08 inclusive )

- Todos os restantes Feriados Nacionais

No més de agosto nao se efetua servigo de transporte.

Na segunda quinzena de agosto s6 poderao frequentar o Externato os alunos
gue tenham renovado a sua matricula para o ano letivo seguinte. Para os
alunos que ndo renovam a sua matricula, o ano letivo termina em julho.

Calendario escolar (Ano letivo 2018/2019)

PRE- ESCOLAR

Periodos letivos Interrupgoes letivas

12 Periodo-3 set./2018 a 14 dez./2018 Natal - 17 dez 2018 a 2 jan 2019

292 Periodo- 3 Jan/2019 a 05 abril/2019 Carnaval - 4/5/6 marco 2019

32 Periodo- 23 abril 2019 a 21 jun/2019 Pascoa - 8 a 22 abril 2019

12 CICLO

Periodos letivos Interrupgoes letivas

19 Periodo- 13 Set 2018 a 14 Dez 2018 Natal - 17 dez 2018 a 2 jan 2019

22 Periodo-3 Jan 2019 a 05 Abril 2019 Carnaval - 4/5/6 marc¢o 2019

32 Periodo- 23 Abril 2019 a 21 juh/2019 Pascoa - 8 a 22 abril 2019
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4.

ix.

X.

Nos periodos de interrupcao das atividades educativas, o Externato assegura a
permanéncia dos alunos de forma a satisfazer as necessidades dos
pais/Encarregados de Educacio.

A partir de 1 de julho de 2019 decorre a quinzena da praia e semana de
atividades ludicas.

PAGAMENTOS

viii.

iX.

E obrigatério o pagamento dos onze meses de escolaridade, ainda que o aluno
ndo frequente o Externato. O pagamento do més de Julho (chamado més de
caucdo) serd efetuado em trés prestacdes:

- 12 em dezembro

- 22 em margo

- 32 em maio
A segunda quinzena de agosto so serd paga pelos alunos que a frequentarem.
O valor a pagar serd metade da mensalidade normal, quer o aluno frequente
um dia ou a quinzena.
O material escolar utilizado pelas classes da sala dos cinco anos e 12 Ciclo sera
pago nos meses de outubro, janeiro e abril.
A mensalidade relativa a setembro, més em que se inicia o ano escolar, sera
sempre paga por inteiro. O valor respeitante a alimentacdo serd acertado
mediante informacdo prévia ao Externato. Na falta de qualquer informacao o
valor sera igualmente pago por inteiro.
Almocos, lanches e prolongamentos avulsos serdo debitados com a
mensalidade no més seguinte a que respeitam. A partir de dia 20 de cada més
o valor dos extras transita para a mensalidade seguinte.
No caso de haver dois ou mais irmaos inscritos, s6 o mais velho terd um
desconto de 10% sobre o valor da mensalidade.
Ndo sera feito qualquer desconto, quer na alimentacdo, transporte, ou
atividades extracurriculares, devido a faltas dadas pelo aluno, por motivo de
doenca ou de férias, excetuando-se as férias de verdo ( junho, julho e
agosto), caso o Externato seja avisado.
Pode efetuar o pagamento através de cheque, numerdrio ou multibanco no
hordrio da secretaria. Pode ainda ser feito o pagamento por transferéncia
bancéria para o NIB indicado no Aviso de pagamento mensal. Posteriormente
deverd ser enviado comprovativo da transferéncia com indicacdo do nome (s)
do (s) aluno (s) em questao.
Os pagamentos feitos anualmente, referentes a escolaridade, ndo serdo
reembolsados caso o aluno saia a meio do ano letivo.

DOENCAS
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i. Ndo é permitida a permanéncia no Externato de criancas doentes,
designadamente, febre e doencas contagiosas.

ii. As criancas que estejam mais de trés dias doentes s6 poderdo regressar ao
Externato com a apresentacdo de uma declaracdo médica, que garanta o seu
restabelecimento.

iii. So serdo dados antibidticos mediante a apresentacdo de declaracdo médica.

iv. Todas as embalagens de medicamentos deverdo conter:

- Nome da crianca
- Nome da Educadora ou Professora
- Horario e dose a tomar

Xi. Os alunos estdo seguros pela Apdlice do seguro n? 2659999- Companhia de
Seguros Zurich, contra qualquer acidente que ocorra no Externato, passeios,
visitas de estudo ou praia. Em caso de acidente os pais serdo devidamente
informados, devendo acompanhar os filhos ao local de tratamento. Caso se
encontrem incontactaveis, sera a escola a fazé-lo.

xii. Todas as criangas nas quais sejam detetados parasitas, os pais serao
devidamente avisados a fim de procederem ao devido tratamento.

5. DIETAS

A refeicdo sera igual para todos, excepto em caso de alergia, intolerancia a algum alimento ou
necessidade de dieta temporaria. As alergias e intolerancias deverdao ser comunicadas no
principio do ano e acompanhadas de declaragdo médica. N3o poderdao ser comtemplados
outros pedidos de alteracao alimentar, quer ao almocgo quer ao lanche.

A dieta consiste em peixe cozido, com batata e cenoura ou canja.

O Externato deverad ser informado até as 9:30 das dietas dos alunos.

Il - DIRECAO

A Direcdao é o orgdo ordinario de gestdo e representacao. O Externato Nova Oeiras possui
uma Diretora e uma Diretora Pedagdgica.

A) COMPETENCIAS DA DIRETORA

E competéncia da Diretora do Externato zelar pelo cumprimento do Regulamento Interno,
Projeto Pedagdgico e Projeto Educativo.

E ainda da competéncia deste 6rgdo promover um ambiente de qualidade com a colaboracdo
de todos os elementos da equipa educativa, proceder ao recrutamento de pessoal docente e
ndo docente incentivando a sua formacao, gerir os recursos financeiros e fisicos.
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Estabelecer contatos com outras instituicdbes e representar o Externato perante a
comunidade e o Ministério da Educacao.

Zelar pela educacdo integral de todos os alunos e pelo seu bem-estar na vida diaria do
Externato.

B) COMPETENCIAS DA DIRETORA PEDAGOGICA

A Diretora Pedagodgica é responsdvel perante o Ministério da Educagao. O objetivo principal
da funcdo de Diretor Pedagdgico é acompanhar o processo de ensino e aprendizagem
decorrente de uma atividade de formacao.

E da competéncia deste 6rgio coordenar as atividades do Externato de acordo com o Projeto
Educativo, plano anual de atividades e o regulamento interno. Convocar e estar presente nas
reunides de Direcdo do Conselho Escolar do 12 Ciclo e dos Educadores de Infancia.
E ainda da sua competéncia estar presente na certificacio de documentos. O mesmo deve
proceder a aprovacao das planificacdes, das avaliagdes e da escolha de manuais escolares.
Deve fazer cumprir o calendario escolar e horarios.
Também deve coordenar e desenvolver as atividades extracurriculares assim como as
atividades de enriquecimento curricular.
A Direcdo Pedagdgica pode delegar funcdes na (s) pessoa (s) e do modo que achar mais
conveniente.
O término de func¢des da Diretora Pedagdgica ocorre:

e Por decisdao da Diretora.

e Por renuncia, que deverd ser comunicada por escrito a Diretora, com um minimo de
noventa dias de antecedéncia.

IV - DOCENTES

O Conselho de Docentes reldne-se uma vez por més ou sempre que o Diretor Pedagégico o
solicite.

Na reunido do inicio do ano sdo decididas as datas das restantes reunides.
Na troca de ideias entre os elementos do Conselho serdo decididas as medidas a tomar em
relacdo as acOes educativas.

Apds cada reunido sera lavrada a respetiva ata, lida em voz alta e assinada por todos os
presentes.

Os assuntos tratados nas reunides sao de carater sigiloso.
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DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES

Deve ser assiduo e pontual

Direito a seguranca e formacao

Direito de participacdo no processo educativo

Direito ao apoio técnico, material e documental

Direito de expor ideias e aceitar sugestdes

Dever de cumprir o estipulado pelas leis do Ministério da Educacdo em relagdo ao
cumprimento dos Planos Curriculares

Dever de exercer a sua funcao pelo respeito por critérios de qualidade de exceléncia
Deve planificar as aulas e conteudos de acordo com os objetivos gerais do Projeto
Educativo

Deve promover a formacdo e aprendizagens integrais dos seus alunos, mantendo a
disciplina e respeitando a individualidade

Deve promover acdes e atitudes que facilitem a correta integracdo dos alunos na escola
Deve promover aclOes de colaboracdo e participacdo com os Encarregados de
Educagdo/familia

V- NAO DOCENTES

O Pessoal Nao Docente é parte integrante do Externato e completa a qualidade dos servigos
prestados; sao-lhe atribuidos direitos e deveres entre os quais:

VI

E seu dever ser assiduo e pontual

E seu dever ser correto e educado no atendimento aos pais/Encarregados de
Educagdo/familiares

Dever de prestar todo o apoio ao seu superior direto no acompanhamento dos alunos
Direito a participacao na vida do Externato e a formacao

Direito a ser tratado com respeito pela sua pessoa

Direto a expressar a sua opiniao

Direito a colaborar nas a¢cGes educativas desenvolvidas pelo Pessoal Docente

Deve cumprir as regras estabelecidas no seu contrato de trabalho

— ALUNOS

Os alunos constituem a maior parte da comunidade educativa e sdo a razao da existéncia do

Exte
A)

rnato Nova Oeiras.
DIREITOS DOS ALUNOS

Todo o aluno tem direito a sua individualidade, ndo podendo ser discriminado por
razées éticas, religiosas, filosoficas, condicbes sociais, culturais ou econdmicas.
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e Tem direito a ver reconhecido o seu esforgo pelo trabalho desenvolvido ao longo da sua
vida escolar

e Tem direito a ver esclarecidas todas as duvidas sobre os conteudos das diferentes areas
de aprendizagem

e Ter garantido um ambiente estavel e acolhedor que Ihe permita usufruir de um ensino
de qualidade

e Sentir segurancga no espaco fisico do Externato e ter assisténcia imediata em caso de
doencga ou acidente

e Ser avaliado com objetividade na sua aprendizagem escolar

B) DEVERES DOS ALUNOS

e Todo o aluno deve respeitar e escutar as orientagdes dadas pelos Docentes e Nao
Docentes deste Externato e restante comunidade escolar

e Deve zelar pelo espaco fisico da sua sala

e Deve respeitar os seus colegas nos recreios livres

C)  AVALIACAO DOS ALUNOS
1 -12 CICLO DO ENSINO BASICO

A Avaliacdo dos alunos do 12 Ciclo do Externato Nova Oeiras rege-se por uma avaliacdo
continua, tendo em conta todas as atividades escolares realizadas pelo aluno. Esta, deve ter
em consideracdao o dominio da aquisicao de conhecimentos, o dominio das atitudes e valores
e o dominio das capacidades e aptiddes.

A avaliacdo, obedece ao estipulado no Despacho Normativo n21-F/2016 de 5 de abril, que
regulamenta o regime de avaliacGes e certificacdo das aprendizagens desenvolvidas pelos
alunos do ensino bdsico, bem como as medidas de promoc¢do do sucesso educativo que
podem ser adotadas no acompanhamento e desenvolvimento das aprendizagens.
Terminologia a utilizar na classificacdo dos testes dos alunos do Externato, de acordo com a
percentagem ou notacdo alcancada:

12 Ciclo do Ensino Basico

Classificagao 0 a 100%
Insuficiente 0a49%
Suficiente 50 a 69%
Bom 70 a 89%
Muito Bom 90 a 100%.

Critérios de Avaliacao
- Atitudes / Comportamentos -15%
- Participacdo / Empenho 30%
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- Capacidades / Conhecimentos — 30%
- Envolvimento em projetos — 15%
- Responsabilidade / Autonomia — 10%

Quanto a classificacao, transicao e aprovacgao:

e No 12 Ano nao ha retencao;

e A avaliacdo sumativa dad origem a uma tomada de decisdo sobre a progressao ou a
retencdo do aluno, através das mengdes de, ” transitou” ou “ndo transitou” no final de
cada ano ou de “aprovado” ou “ndo aprovado” no final de cada ciclo.

e No final do 12 Ciclo o aluno nao progride e obtem a mengao de
estiver numa das seguintes condi¢des:

-Tiver obtido simultaneamente classificacdo inferior a trés nas disciplinas de Portugués
ou PLNM e de Matematica.
-Se tiver obtido classificacdo inferior a trés simultaneamente nas disciplinas de Inglés, de
Portugués ou Matematica e, cumulativamente mencao “insuficiente” em pelo menos
numa das outras disciplinas.

{i

“ ndo aprovado”,se

As informacgOes prestadas no final de cada periodo letivo sdao fornecidas seguindo moldes
propostos pelo Ministério da Educacdo, readaptados aos moldes de avaliagdo do Externato,
pelo professor titular da turma.

2 - ENSINO PRE-ESCOLAR

A avaliagao dos alunos do Pré-escolar é feita continuamente ao longo do ano letivo, tendo em
conta as caracteristicas de cada crianga e o seu estagio de desenvolvimento. A mesma implica
a tomada de consciéncia do educador para facilitar e promover as aprendizagens
desenvolvidas de acordo com o Projeto Educativo, respeitando as necessidades das criancas e
do grupo.

Sempre que é observada alguma dificuldade no desenvolvimento global da crianca, a mesma
€ comunicada aos pais/Encarregados de Educac¢do para que em conjunto sejam encontradas
solugdes para a sua resolucao.

Os resultados das observagdes/avaliagdes sdo entregues por escrito individualmente a cada
Encarregado de Educac¢do no final do ano, ou através da plataforma on-line “Weduc”
(www.weduc.com).

VII- ENCARREGADOS DE EDUCAGAO / PAIS DOS ALUNOS

Aos pais /Encarregados de Educagdo, para além das suas obrigacdes legais, atribui-se a
obrigacdo de orientar a educacdo dos seus filhos/educandos em todas as vertentes do seu
desenvolvimento, em parceria com toda a comunidade escolar.

A. DIREITOS DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO / PAIS DOS ALUNOS
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VIiI-

Conhecer o Regulamento Interno e o Projeto Educativo

Ser informado com frequéncia do desenvolvimento e percurso escolar do seu
filho/educando

Ser avisado em caso de acidente ou doenca subita

Ser recebido pela Diregdo e Professor/Educador titular da turma do seu filho/educando,
nos horarios estabelecidos

Ser envolvido nas atividades escolares do seu filho/educando

DEVERES DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO/PAIS DOS ALUNOS

Respeitar o Projeto Educativo e o Regulamento Interno do Externato

Reconhecer e respeitar a autoridade dos professore/educadores e restante pessoal
auxiliara do Externato

Comparecer nas reunides de pais, ou sempre que solicitado pela Dire¢do, professor ou
educador do seu filho/educando

Respeitar os espacos fisicos e horarios letivos do Externato

Tomar conhecimento, assinando os testes/fichas de avaliagdo do seu filho/educando
Cumprir com o pagamento das mensalidades nos prazos estipulados

DISPOSICOES GERAIS

As atividades educativas comecam para todas as criancas as 9:00. Estas actividades
terminam as 15:30 horas para a Infantil e Pré-primaria e as 16:00 horas para o 12 Ciclo.
A partir da sala dos trés anos, as criancas ndo podem entrar depois das 9h30m, excepto
em casos pontuais.

As criancas ndao podem ser retiradas das salas antes de terminadas as actividades
educativas, quer de manha querem de tarde, exceto em casos pontuais.

A partir das 9h00 ndo é permitida a entrada dos pais nas salas de aulas enquanto
decorrem as atividades.

E proibida a entrada dos pais nos refeitérios, exceto com autoriza¢do da Direcc3o.

As criangas serao entregues apenas aos Pais, Encarregados de Educac¢do ou a alguém
por eles credenciado, por meio de telefonema ou cartdo escrito.

Os contactos Educadora / Professora / Pais, deverdo ser feitos em horario a combinar e
sempre fora do horario letivo.

Os contactos Diregdo / Pais serdo previamente marcados e decorrerdo entre o periodo
das 17:00 as 18:30 horas.

O horario da secretaria, para pagamento e outros, decorre entre as 10:30 - 13:00 horas
e as 15:00 — 19:30 horas.

Todas as pecas de vestudrio, assim como chapéus, cestos, loucas ou caixas de alimentos
ou outros objetos de uso pessoal, suscetiveis de serem trocados ou perdidos, devem ser
marcados com o respetivo nome; a escola ndo se responsabiliza pelos mesmos.
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e Os alunos a partir da Sala da Aquisicdao da Marcha até aos quatro anos inclusive, deverao
adquirir um saco para colocar a roupa de muda e objectos vindos de casa, e um chapéu,
que ficara no respetivo cabide, e que transitard com o aluno até a Pré-primaria. O saco
serd pago juntamente com a mensalidade do més de outubro.

e Uso obrigatério do chapéu identificativo da escola a partir da Sala da Aquisicdo da
Marcha.

e Uso obrigatdrio de t-shirt com o logdtipo da escola, para a pratica das aulas de
Expressao fisica motora, praia e passeios ao exterior.

e O Externato ndo se responsabiliza pelos brinquedos ou outros valores que os alunos
tragam de casa.

e Neste Estabelecimento de Ensino ndo é permitido aos alunos o uso de telemdéveis.

e Os alunos que ndo se apresentarem a horas e devidamente equipados para as
atividades, ndo poderdo frequentar as mesmas.

e O Externato organiza mensalmente Vvisitas de estudo. Todas elas serdo
obrigatoriamente autorizadas por escrito pelo encarregado de Educacdo e entregues a
respetiva professora/educadora.

e A escola dispde de uma Psicéloga que acompanhard sempre que solicitado o
desenvolvimento dos alunos. Sempre que os pais desejarem falar com a Psicéloga a
marcacao das consultas far-se-a na Secretaria do Externato.

IX- OMISSOES

e Qualquer omissdo no presente regulamento, serd avaliado pela Direcao.

Pedimos que ao ler o presente regulamento recorte pelo ponteado e devolva ao Externato
devidamente assinado até dia 10 de outubro. A ndo devolucdo do destacavel do regulamento torna

implicita a aceitacdo do mesmo.

(Nome do Enc. de Educacgdo)

---- Declaro que recebi um exemplar do
Regulamento e tomei conhecimento do conteido do mesmo.

Nome do Educando :
Assinatura do Enc. de Educacdo :

E-mail do E. Educacao:
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